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1° Sesién Sincrénica de formacién - Ofimatica — Microsoft Excel — 17/06/2021
G3-JUNIO

Presentacién personal instructor y grupo
& ~ resultados d v duracién.
Inicio y terminacién del curso (fechas)
Desarrollo del fones sincrnicas y/o Asincrénicas - video
Guia de Aprendizaje, actividades técnicas de aprendizaje y entrega de evidencias (Presentacién Plataforma
Google Classroom)
Disponibilidad del instructor
Preguntas,
Plataforma Gaogle ClassRoom
Finalizacién Sesion

EESTE

DESARROLLO
1. Victor Manuel Diaz Cérdenas, profesién Ingeniero de Sistemas, residencia enla ciudad de Monteria, tiempo
en el SENA 13 afios (9 como instructor], Religién Catdlica.
e Continua el grupo....

2. Nombre del curso: MANEIO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

Competencia: UTILIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DE MANEIO
DE INFORMACION

1° Sesién Sincrénica de formacién - Ofimatica — Microsoft Excel — 17/06/2021

G3 - JUNIO

1. Presentacion personal instructor y grupo

2. Pr ién del curso \cia — 1 de ap izaje) y duracion.

3. Inicio y terminacién del curso (fechas)

4. Desarrollo del curso (sesiones sincronicas y/o Asincrénicas - video conferencia — canales de comunicacién)
¥ 5. Guia de Aprendizaje, actividades técnicas de aprendizaje y entrega de evidencias (Presentacién Plataforma

Google Classroom)

6. Disponibilidad del instructor

7. Preguntas.
i 8. Plataforma Google ClassRoom

9. Finalizacién Sesién

DESARROLLO

1. Victor Manuel Diaz Cardenas, profesion Ingeniero de Sistemas, residencia en la ciudad de Monteria, tiempo

) B N LR Y E X v e fn 8
n A DESARROLLAR
3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE
LA HOJA DE CALCULO
4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS

W Duracién: 40 horas

3. Elcurso inicia el dia de hoy Jueves 17 de Junio y termina el dia Miércoles 30 de Junio.
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La direccion del Tormulario es la siguiente:

Formulario de Asistencia
https://forms.gle/R3ow2nNfiCyBL7gPA

Se debe entrar cada dia del cronograma de clases y registrar su asistencia.

5. La guia de apr izaje, las técnicas de apr izaje y las se gestionaran

(consultaran y enviaran) a través de la plataforma Google Classroom.

NOTA: Para una gestién mds productiva de parte del instructor se recomienda que aparezca en la
o lista de aprendices (Google Cl; ) el nombre del aprendiz (Evitar Alias).

Para acceder a esta plataforma (Google Classroom), el instructor le enviara al correo electrénico la
invitacién para unirse, es importante que cada uno de los aprendices una vez terminada la sesidon
confirme su correo electrénico en el grupo de comunicaciones.
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Se debe entrar cada dia del cronograma de clases y registrar su asistencia.

La aireccion aet formutario es a sigurente:

#

5. La guia de aprendizale, las actividades técnicas de aprendizaje y las evidencias se gestionarn @
(consultaran y enviaran) a través de la plataforma Google Classroom. S

5 #

A —— . @ e

ey A e 0 o

NOTA: Para una gestion mis produc

#

5 %

#

Jovs i Oyolamirand

b €N

5 %




18/06/2021

= Informatica Excel Toben  Tabsodecise  persomas  Caificaciones @ m N o x
& -
r Todos Aisic Controles del

Informatica Excel

G3 - Junio ~ Ficha: #ifitiits - 2021
csdigodelaclase 222fyae sz @ @ B
Enlace de Meet Generarenlae de Meet () ~
e g g
Q
Prévimas enregas } o ® .
g s 2 —
vertodo Vicor Manvel ia Cadanas h publcado una v tre: GUIA DE APRENDIZALE Q¢
® %
Ve Mol B Cardr b s cn e e 3 PO o
e %%
Vitor Manel Diaz Cardenas ha publicado una nuova tara: 1. ESTRUCTURA Y AMBIENTE EN
%

#

Victor Manuel Diaz Cardenas ha publicado una nueva tarea: 2. FORMATO CONDICIONAL
e

18:00 | 1 Sesion Sincronics-Videoconfersncia - 63 Jurio

P T E—————

€>c aa

Toblen  Trabajo de clas Personas  Calificaciones o) DN o [ —

{0 () it @ ot e j r S

- - p—
© rmarcncmn .
3. GRAFICACION Publcado ol A = %
%
J—"— i © wone
@ o %
%
%
%

#

1'Seson Sincronica -Vidsoconferencia <63 urio

% soctom Em————

1 Gmail

J r onttes g

i e

O Recibidos

Facebook sita fos me oy es sobre Esp. 1736
© Pospuostos

o ke sapp Vers Reenviar 2 un amigo Fav 1550

Importantes.
> v 4 a ey 1530

%z @
B

s

#

Mot

corteo,es automtico S a 1503

= Nuova reunien

#

Twiter e Do i

Uinkedin Learning MYRNA DEL ROSARIO, - and keep leaming 213
Hangouts

com s automatico pincha aquf o pe. 1208 — — F D

B aaqutt ino puedes visus! correo, acoede aaut. 1208 e = e )

2 wretia T n CONOCE 105 cios 1030

s o# B

O e e e e P B e (e b | ; . : 5

#

sty cavsivenages.

#

Western Unlon jomos hacer por . s

#5

CompuTrabajo

Jeroni

i CompuTr

CompuTrabajo

CompuTrabajo Nueva vacante de Agents en Cérdoba M MUNAR CONSULTORES SAS ienen un uevo emplea pars tf CompuTrabio Ultima oferts publcs ==
N b

% B @ o &

i T EE—

r

e @

i 2 ) B
;Deseas unirte a la clase’ [P— s %
‘ciMidort Shoén  (sara.cabrales@gmall.com). 5 TODO Un P ”2‘ %
e . | R
2%

o
% %
A

#

18:05 | 1 Sesion Sincronics - Videoconferencia 53 Jurio

°© m 9



A s 2 - PR T—————

e @ CRABANDO  [3] st resentand parm oo

= raloateatl Novedsdes  Trabajoenclsse  Personss
A ar =)

'

Informatica Excel
G3 - Junio - Ficha: #######

vwoe. 0 @

@ e @
B
@ e |4
<
Al
o
g,

Vertodo

Q o

+ESTRUCTURA Y

®
i =]
e oY —
e
(-]

Joos i Oyolamiranda

poi H 2N

P AR ——— T
a
SEr———y] Py ———

® v Sonsrmac

DN o [ ——
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Conocimientos Previos 7 P

necesarios para

@ vorine. w0 @ B

aomeme.

tiene como propé:
abordar el aprendizaje de la herramienta de hoja de clculo Excel

Responda las preguntas lo ms clara y breve posible... apoyese de Ios siguientes referentes
bibliogréficos:

T ————

REFERENTES BIBLIOGRAFICOS

#

hitps://excelyvba.com/curso-de-excel-basico/
https://youtu be/GorNIHirLko -

RO

5 #

| hitps://www.excelbasico.com

También puede remitirse a consultar en la internet.
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Nombres y Apelldos *
Digite sus nombros y apelidos completos
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archivos que consttuyen f primera acihidad a realzar de e curso

J
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1.2 ELABORACION DE P <7
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Ver taras

2. FORMATO CONDICIONAL
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5 d om o ‘GUIA DE APRENDIZAJE
MICROSOFT EXCE

C— 2
B D E [F G H J K 1. TEMA: Formatos de presentacion.
1 CeLon
2. INTRODUCCION:

2

un griico
3 £ 1 | El formato puede se seleccionado antes o después de ntrodueie los dlos
4 — 3 omETIVO:
5 Aplicar formatas de presentacion a los datos almacenados en una hoja de célculo, tales como
5 15 fuenis, colores,bords foraos muméicas, e
7 4. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

.

8 41, Encenda s computadory espere  que secargue ¢ Windows, Entré  Microsot Excel
9 2. Digha o siguiete dtos, y coloale como ombre 13 Hoja "EMPLEY
10 Z—— c o €
1
12 AR T = U0,
13 oenmono_ | apeLin,
14

X
SERGIOPAZ 1 X 850000
v W] SELECCIONAR_ COPIAR. ¢/LISTAS | EMPLEO.

43. Ajusta el anchp e — . =

decllas y ama R e




uedes activar ¢l cuadro de didlogo Formato de celdas sl pulsar clic en Ia flecha
sble del grupo NUMERO.

A B (e [lo) B F G H | J
1
2 LISTADO DE EMPLEADOS
3 DOCUMENTO NOMBRESY SEXO SUELDO
4 IDENTIDAD APELLIDO M F  BASICO
5 78514368 |JUAN PEREZ X 630000
6 25834120 MARIA LOPEZ X 720000
7 i KATY GOMEZ X 680000 4.5.1. Selecciona el rango de celdas (A5:A10), aplicale Formato Millar.
8 25439615 MARTHA GIL X 900000 132 Dl it et il
9 78456283 MARIO GARCIA X 500000
10 78635412|SERGIO PAZ X 650000

46, Igual que el Procesador de Textos Microsoft Word, Ia Hoja de Cleulo Microsoft Excel posee fa

11 FORMATOS DE PRESENTACION EXCEL il

1

2 LISTADO DE EMPLEADOS 4102 Sl Colr Aso o s e o i el Sl (Ve
3 | DOCUMENTO| NOMBRESY | SEXO  SUELDO e ey, 00 0 nalts Proubectlo sl Ik (et
4 IDENTIDAD APELLIDO M F BASICO

5 78514368 JUANPEREZ | X $ 630000 —

6| 25834120 | MARIA LOPEZ X 720.000

7 | 50.680.437 | KATY GOMEZ X 680.000

8 | 25439.615 | MARTHA GIL X 900.000 4103, Pl s Bt Acepn

9 78.456.283 MARIO GARCIA X 500.000 S

10| 78635412 | SERGIOPAZ | X $ 650000

Guarda ol libro de trabajo y Envia cvidencia al instructor mediante Ia plataforma
Classroom.

DY [ ——

GUIA DE APRENDIZAJE
MICROSOFT EXCEL

J

1. TEMA: Elaboracion de Formatos y/o Planillas. orge iménaz

Figra 1.

T = 0 Tclolelf[ & T =& T o o
=] LISTADO DE ESTUDIANTES

3 EIR Y

5 | Numero | APELLDOYNOMBRE | | | ¥ | % i
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Sigue las siguientes instrucciones para disefar ¢l formato de la Figura 1

21 En ¢l meni Archivo/Configurar pigina, sclecciona como Tamato del papel Carta y aplica
Mirgenes de 1 Cm. en los custro lados

22 Kl nimero debajo de cada columna indica el ancho que deber llevar cada una de ellas_ Seleccione
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Imprimir
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Configuracién
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2. ACTIVIDADES

DE APRENDIZAJE.

si

as sguientes instruceiones para disefar ¢l formato de la Figura 1.

I

21 En ¢l meni ArchivolConfigurar pigina, sclecciona como Tamafo del papel Carta y aplica

En y
Mirgenes de 1 Cm, en los cuatro lados

T s . 2. El nimero debajo de cada columna indica el ancha que deberd llvar cada una de llas. Seleccione
e immeo ot 1as colummas €, D, E, F, por las cabeceras y al reducir una de ellas notaré como se sjustan las

demis automiticamente.

23, Seleccione el s

(0 de celdas (ALT3) y combine para_escribir ¢l ttulo LISTADO DF
ESTUDIANTES. Higalo con el Boton Combinar y
mato/Celda/Alineacid

1 s For n (Alineaciin del texto) Escoja Vertical ~ Centrar.

2.4, Seleccione (A:AS) y combine para escribir NUMERO. Repita este procedimiento en (B4:BS),
(GHGS), (H4:115). (1415)
En ¢l mend Formato/Celda/Alineacion (Alineacion del texto) Escoja Vertieal - Centrar.
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iDoseas ontrogar Ia tarea?

1. ESTRUGTURAY

Cancelar  Entregar
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Informatica Excel Novedades Trabajo en clase Personas
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2 FORMATO CONDICION..
POF

rsoes

200000
300000
400000

EJERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL (] PROMEDIO

43, En la celda F4, realiza la siguiente formula para calcular el Total de las Ventas por cada.
vendedor = Dd+E4
Seguidamente arrasira hacia abajo e resulado de I formula, par obiener los demis datos

NOMBRE  CARGO CATEGORIA VENTAL ~ VENTA2  TOTALVTA 44, Halla f romsio s TOTAL VA el FI1. ~PROMEDIO 1)
CARLOS VENDEDOR 400000 500000 900000 i o b i i b Pl ok i 2 S

“onjuntos de iconos: Ias pucdes cjecutar seleccionando la

600000 200000 800000 P INICIO, Crapo ESTILO bt FORMATO CONDICIONAL:
800000 600000 1400000
200000 500000 700000
400000 200000 600000
ESTEBAN VENDEDOR 700000 300000 1000000
10 CESAR VENDEDOR 100000 400000 500000
11 PROMEDIO 842857

AURA VENDEDOR
DIANA VENDEDOR
ALICIA VENDEDOR
BERTHA VENDEDOR

0 ~N oUW =

©
NBR N W WS

EJERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL

NOMBRE CARGO CATEGORIA
CARLOS VENDEDOR
AURA VENDEDOR
DIANA VENDEDOR
ALICIA VENDEDOR
BERTHA VENDEDOR
ESTEBAN VENDEDOR
10 CESAR VENDEDOR

400000
600000
800000
200000
400000
700000 1000000 .
100000 400000 500000 A continuacitn s deseibiemos en un breve ciemplo

PROMEDIO 842857 + BARRAS DE DATOS:
e seleccione I

Coma ver en la sig

N o U WwN =

©
N RN W WS

ble del botén Formato
olor que quiere ulizar,

informacion que antes

pero gracias a csta s sencillo identificar la
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58

AAAA @ GRABANDO [E) Estis prosentando para todos.

1
2
3 NOMBRE CARGO CATEGORIA VENTA1 VENTA2 TOTAL VTA 1 EIERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL —
2 .
4 CARLOS VENDEDOR 4 400000 500000 900000 3 NOMBRE CARGO  CATEGORIA VENTAL  VENTA2  TOTALVTA Y
4 CARLOS VENDEDOR 4. 400000 500000 900000
5 AURA VENDEDOR 3 200000 800000 5 AURA VENDEDOR 3 600090 200000 800000 %
6 |DIANA VENDEDOR 3 600000 1400000 6 [DIANA  VENDEDOR 3| 000 600000 1400000 .
3 7 ALICIA VENDEDOR 200000 500000 700000 %
7 ALICIA VENDEDOR 5 200000 500000 700000 8 BERTHA  VENDEDOR 2l 400000 200000 600000 %
9 ESTEBAN VENDEDOR a 00000 300000 1000000
8 BERTHA VENDEDOR 2 400000 200000 600000 10 CESAR VENDEDOR 2f| 100000 400000 500000 %
9 ESTEBAN  VENDEDOR 4700000 300000 1000000 2 FROMEDLD | szeer %
10 CESAR VENDEDOR 2[ 100000 400000 500000 - - p— %
11 PROMEDIO 842857 %
12 *

& Escoge la pestata Fuente, despliega Color y selecciona Azul

A B C D E

- )
1 EJERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL "

2

3 NOMBRE  CARGO CATEGORIA VENTA1 VENTA2

4 |CARLOS VENDEDOR 4 400000 500000

5 |AURA VENDEDOR 3 200000 (T

6 |DIANA VENDEDOR 3 600000

7 |ALICIA VENDEDOR 5 200000 500000J

8 [BERTHA VENDEDOR 2 400000 200000 @ 600000 °;ﬁ':m"l‘“ e worsn

9 [ESTEBAN  VENDEDOR 4 300000 <) 1000000

10 [CESAR VENDEDOR 2 100000 400000 @ 500000 5 rRODUCTO,

PF r— PROMEDIO 842857 o i v e b sl o s s 1 o
12

Pigna 5 de 5 Q +

. . o
A B C D E F G H
1 EJERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL ; g
[

2 A B @ [ Y
3 NOMBRE CARGO CATEGORIA VENTA1 VENTA2 TOTAL VTA 1 EJERCICIO DE FORMATO CONDICIONAL ® N

& &
4 |CARLOS VENDEDOR 4 400000 500000 @ 900000 3 NOMBRE CARGO  CATEGORIA VENTAL  VENTA2  TOTALVIA P "

4 CARLOS VENDEDOR 4 400000 500000 @ 900000 h
5 AURA VENDEDOR 3 600000 200000 @ 800000 . et A R ° N
6 DIANA VENDEDOR 3 0000 600000/ @ 1400000 liouNA__VENDEDOR . IEB00000 600000 2400000

Ll 7 AUCA  VENDEDOR 5B 200000, 500000@ 700000 o w

7 ALICIA VENDEDOR s | 200000 500000 @ 700000 8 BERTHA  VENDEDOR 2l 400000 200000 @ 600000 ° %

9 ESTEBAN VENDEDOR 4 00000 300000 1000000
8 BERTHA VENDEDOR 2 400000 200000 @ 600000 10 CESAR  VENDEDOR >l 100000/ 400000 @ 500000 o «

1 PROMEDIO 842857
9 ESTEBAN  VENDEDOR 4 700000 300000 ©) 1000000 u ® %
10 CESAR VENDEDOR 2f 100000 400000 @ 500000 : — 0 - .
11 PROMEDIO 842857 & «
12 (] %
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4. ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE,

Encienda su computador y espere a que se cargue el Windows. Entréa Microsoft xcel

los siguientes datos en t Hoja de Cilculo y Il
L ancho de las columnas para que dejes espacio dond

. As mismo
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En el recusdro Titulo del Eje (vertical) se determina los datos muméricos que se estin
raficando en este cje, para ese caso particula debes escribir INGRESOS,
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ANEXO 1

¥ FORMULA: Una formula es sencillamente un proceso para calcular valores.

ERACIONES: Las bperagiones baskas y sps simbolos sq: e

Potencia " Sumar + Multiplicar *

ANEXO 1

¥ CREACION DE FORMULAS: Para claborar una formula Se deben tener en cuenta los
siguientes pasos:

oDszCae. ay g

#

Ubique el cursor en la celda donde se elaborard la férmula. O sea donde se espera el

7 S

ﬁ%/ﬁ{é

T IR :
Fota ™|t | DT | SumaT .

¥ ORDEN DE 1.OS OPERADORES
prioridad del operador en una

EN UNA FORMULA: Excel aplica las reglas estandar de
formula que utiliza mas de un operador. £l orden es el siguiente:

e

G000 0€E200

resultado S .
2. Digite el signo igual (<). Este signo al comienzo de un cilculo indica que se introducird una TRl f e s i b e b i e g A
formula 2 S et .ol e 1 s e i e B
3. Introduzca el valor, la direcciin de la celda o un nombre de celda. Si sc usa una direccion B — s R
0 un nombre de celda, Excel utiliza el valor almacenado en esa celda + s v i D .
4. Digite el operador aritmético estindar. Este depende de la operacion que se va a realizar, L L phasmpsia R %
puede ser suma, resta, multiplicacion division o potencia entre otros. , — EN
Introduzca el otro valor, direccidn de la celda o nombre de celda puseohifaaunrotaha gt b srnsmcer |
Al
@
B,
&

[ ] -2 [ s D -
[ Potencia ~ | Multipli [ Reta- | [ .
Ejemplo:  =142%3 = 7 30085 - 45 N %

Se puede alterar el orden d a utilizacion de paréntesis ( ), de e
‘modo que Excel ejecutard pr se encuentren dentro de ellos.

L 2 © D E F G Tos procesos en una Hoja de C' =S
EJERCICIO DE FORMULAS . ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE.
Encienda su computador y espere a que se cargue ¢l Windows. Entre a Microsoft Excel
100 100 800 60 2400 2 Aprende del Anexo 1. Los conceptos basicos para la creacion de Formulas.
Digita los siguientes datos en tu Hoja de Cdlculo y lldmala “FORMULAS".
500 500 600 30 40 3

s ' =100+500

Alwlin| =

A [ 8 [ ¢ €
EJERCICIO DE FORMULAS

500 500

1
2
a 100 100,
4
5

Realiza las siguientes formulas:

En la celda AS =100+500 y presiona la tecla Enter. Observa que esta operacion la
realizaste utilizando los valores numéricos de cada celda.

En la celda BS =B3+B4 y presiona Enter. Esta formula fue realizada utilizando las
direcciones de celdas de cada uno de los datos.

Reemplaza ¢l valor de la celda A3 por 400 y presiona Enter. La utilizacion de valores
numéricos en las formulas no permite la actualizacion automtica de los resultados.

Ahora reemplaza el valor de la celda B3 por 400 y presiona Enter. Observa como la formula en
la que utilizaste direcciones de celdas si actualiza automaticamente los resultados.

Mt Dspodcincepians  fimies Odus fear Vsa s SOrebmet  Q (udsces e B € S G (B casoomaongeconMEAIODUNEHONT AT = »0

s T 8 st
A B € D E F G ) S Tos procesos en una Hoja de C!
EJERCICIO DE FORMULAS . ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE.
Encienda su computador y espere a que se eargue ¢l Windows. Entre a Microsoft Excl
100 100 800 60 2400 > Aprende del Anexo 1. Los conceplos bas.fos parala cm:\um‘\ de I'()rmula‘s
Digita los siguientes datos en tu Hoja de Caleulo y llimala “FORMULAS™.
500 500 600 30 40 3

600 =h3+h4

Blwi o

[ a [ & [ ¢ €
EJERCICIO DE FORMULAS

500 500

1
2
g 100, 100,
4
5

Realiza las siguientes formulas:

® N o u

En la celda AS =100+500 y presiona la tecla Enter. Observa que esta operacion la
realizaste utilizando los valores numéricos de cada celda

En la celda BS =B3+B4 y presiona Enter. Esta formula fue realizada utilizando las
10 direcciones de celdas de cada uno de los datos.

Reemplaza el valor de la celda A3 por 400 y presiona Enter. La utilizacion de valores
11 numéricos en las formulas no permite la actualizacion automitica de los resultados.

12 Ahora reemplaza el valor de la celda B3 por 400 y presiona Enter. Observa como la formula en
Ia que utilizaste direcciones de celdas si actualiza automaticamente los resultados.
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EJERCICIO DE FORMULAS
400 100 800 60 2400
500 500 600 30 40

600

600

A B D E F PSR - ——

1 EJERCICIO DE FORMULAS

2

B 400 400 800 60 2400 2 A 8 c o 3 F
i EJERCICIO DE FORMULAS

4 ‘ 500 500 600 30 40 3 2 I
3 400] 400] 800 60 2400 |

5 =100+500 =B3+B4 4 500 | 500] 600 30 20|
s =100+500 =B3+B4

6 900 200 D
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EJERCICIO DE FORMULAS

400

400

800 60

2400

500

500

600 30

=100+500 =B3+B4

fomue: Ots Rear vis A coreren Q)

200 1800 =e3/e4

e & G (B e 5
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A B C D E F

1 10 20 30 40 SUMA + 100

2 20 30 40 10 RESTA - -60

3 30 40 10 20 MULTIPLICACION * 240000

4 40 10 20 30 DIVISION / 4 1 1

5 SUMA+  RESTA-  MULTIPLICACION * DIVISION / 5 5

6 100 -60 240000 4 .

= . i
7

8 8

9

10

11

12

13

14

RESTA -

20
30
20

60

30
40
10

Realiza entonces Formulas en las siguientes columnas, utilizando direcciones de celdas para que
en caso de modificar datos posteriormente, los resultados de igual forma sean modificados o

actualizados.

En la columna C elabora una resta (- )

En la columna D una
En la columna E la di

licacion ( *)
)

Prueba lo siguiente en la Celda FS.

Digita el signo igual (= ). [Indic
Pulsa clic en el 2. [Muestra la d
Digita el operador de I Multipli
Pulsa clic en el 3. [Muestra la di

ue vas a realizar una formula]
n de la celda automiticamente]

Finalmente presiona l tecla Enter. [Muestra el resultado d

Pon en prictica lo aprendido con el siguiente ejercicio. |lamards a esta hoja Matriz.

40 SUMA +
10 RESTA -

20 MULTIPLICACION *

30 DIVISION /

MULTIPLICACION * DIVISION /

240000
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1
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60
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1 CONTROL DE VENTAS HOIA DE TRABAIO
2
NOMBRE VENTA VENTA VENTA TOTAL - 'Mhn oja en tu libro a la que lamards VENTAS
3 | VENDEDOR  PROD1 PROD2 PROD3 VENTAS
4 |JUAN $ 50000 'S 28000 $ 25.000
5 |PEDRO $ 65000 $ 72.000 $ 45.000
6 |MARIA $ 45000 $ 32.000 $ 23.000
7 |DIANA $ 30000 $ 45000 $ 54.000 — - - -
8 |JOSE $ 24000 $ 69.000 $ 65.000 o
9 |DIEGO $ 63000 $ 78000 $ 58.000 it
10
1 70 BIEGD.
= Tabla N° 1.
12
13
14
il VENTAS.
@ m >0 ® DI =z 0 D HEE 5 8 o o -~ o I
5 [
archwo g i 2 Auda  oorelement  Q € > G @ CassroomgoogecomunMAIODUMIMONTEI I -5 *»0
A B c D E F G H 17
1 CONTROL DE VENTAS HOIA DE TRABAIO
2
NOMBRE ~ VENTA ~ VENTA  VENTA  TOTAL
3 | VENDEDOR  PROD1 PROD2 PROD3 VENTAS
4 JUAN $ 50000 $ 28000 $ 25000 $ 103.000
Sl PEDRO $ 65000 5 72000 $ 45.000|$ 182.000 |
6 MARIA $ 45000 $ 32.000 $ 23.000 $ 100.000
7 DIANA $ 30000 $ 45000 $ 54.000 $ 129.000 S e
8 JOSE $ 24000 $ 69.000 $ 65000 $ 158.000 e || o
9 DIEGO $ 63000 $ 78000 $ 58.000 $ 199.000
10 i
11
12
13
14
il VENTAS. @
B B o - v
« ™ TEEEE EEE B Y X G
Jax =
€50 8 dmonemUAASNT: % : T =
T = .
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e o
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‘ — @ s g g
il - - I Q oreenee %
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10 y pulsa d boton AUTOSUMA [£]
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E Yaneth Aldana esté presentando

© 0) Whatsipp X On e

C @ meetgooglecom/tct-a;

[E] Estas presentando tu pantaila s los demss

Para evitar 1a duplicacion, no compartas todaa pantalla o
1a ventana del navegador. Major comparte solamants una
pestana o una ventana diferante

Victor Manuol D
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Lista de lectura

Seguridad de las reuniones

6}

Utiliza estos ajustes del organizador para
controlar la reunién

Acceso rapido

citar unirse,

PERMITIR A TODO EL MUNDO
Compartir su pantalla

Enviar mensajes de chat ®

£83 Ver todos los ajustes del organizador

@ Notificar uso inadecuado
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ANEXO 1
FUNCIONES: Una Funcién es una formula especial, que acepta un valor o valores, llamados [ 0@ X
ARGUMENTOS, realiza una operacion y devuelve un valor o valores. [/] w8
v' Se pueden usar las funciones solas 0 como componentes para construir formulas. [ W
v' El uso de funciones en formulas permite simplificar y acortar estas. ) o w Q@
v' Las funciones tienen una cierta sintaxis, que indica como debe ser escrita. ° 3 o w B
v' Los Argumentos deben colocarse entre paréntesis y separados entre si por punto y coma u otro P % g
caracter dependiendo de la configuracion de Windows. X
v' Los Argumentos de una funcion pueden ser tanto valores constantes como formulas. 0 - % Q
" . . Lo [ L)
El formato general de cualquier funcién es el siguiente & % g
=NOMBRE FUNCION(ARGUMENTO O ARGUMENTOS) &
AE]
Una funcién se puede escribir directamente teniendo en cuenta lo anterior o utilizando el asistente . .
para funciones que se encuentra en la Barra de Férmulas, identificada con el icono Insertar

® funcion fx

Q +

€ > © (8 Gautonmaooecom b/ HEAI0DUNEMONTE alin

= A 17
A B € D E F G H

1 EJERCICIO DE FUNCIONES

2

3 | ARTICULO  VTAENE VTA FEB VTAMAR  VTAABRI TOTALVTA

4 \CAMISAS $ 800.000 $1.600.000 $ 400.000 $ 500.000 $ 3.300.000

5 |IEANS $1.200.000 $ 980.000 $ 720.000 $ 800.000 En la celda F5 realiza esta funcion. =SUMA(BS:ES) y presiona la tecla Enter. o1
6 |ZAPATOS $ 720.000 $ 960.000 $ 690.000 $ 600.000 @
7 s 4.6. Selecciona el rango (B6:E6) y pulsa clic en el boton Autosuma m A
8 VR MAXIMIO oo, Observa que Microsoft Excel escribe automaticamente la funcion suma utilizada anteriormente. 2
9 VRMINIMO o 4.7. En la celda B8 halla la Venta mas Grande del mes de Enero, utilizando la siguiente funcion: E
10 | PROMEDIO =MAX(B4:B6) o

B

1; 4.8. Ahora calcula en la celda B9, la Venta mas Pequefia realizada en Febrero: =MIN(C4:C6) E
13 4.9. Halla el Promedio de las Ventas de Marzo y Abril en la celda B10. =PROMEDIO(D4:E6). .
14 ®
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ARTICULO VTA ENE

CAMISAS $ 800.000 $1.600.000 $ 400.000 $
JEANS $1.200.000 $ 980.000 $ 720.000 $

ZAPATOS $ 720.000 $ 960.000 $ 690.000|$  600.000 | $ 2.970.000

VR MAXIMO
VR MINIMO
PROMEDIO

Funciones

ARTICULO VTA ENE

CAMISAS $ 800.000 $1.600.000 $ 400.000 $
JEANS $1.200.000 $ 980.000 $ 720.000 $
ZAPATOS $ 720.000 $ 960.000 $ 690.000 $

VR MAXIMO $ 1.200.000
VRMINIMO $ 960.000
PROMEDIO $ 618.333 PROM

oo

EJERCICIO DE FUNCIONES

VTA FEB

EJERCICIO DE FUNCIONES

VTA FEB

RNOMINAVENTAS EMPLEADOS % ) &

v o-BIsAem

VTA ABRI
500.000 $ 3.300.000
800.000 $ 3.700.000

VTA ABRI

500.000
800.000
600.000

PROMEDIO  AVERAGE

INSTRUCCIONES

= (1) Elabore formula que calcule el 10% de las ventas del trimestre por cada vendedor
*(2)*  Caloule el 5% del Sueldo Basico para retenérselo a cada trabajador por concepto de préstamo
**(3)™*  Halle el Total Devengado por cada trabajador. Tenga en cuenta el Sueldo, la Comision y el Descuento
= (4)**  Aplique una funcion que calcule el promedio de ventas efectuadas en el mes de febrero. (Celda D13)

**(5)**  Elabore una funcion que determine cual fue la mayor venta durante todo el trimestre. (Celda D14)

LLER NOMINA VENTAS-EMPLEADOS  # [ G s
s o e
8 < o[Ee[F

v o-BT

A 5 5 o 3 3
NOMBRE DEL| SUELDO | VENTA | VENTA VENTA ESCUENT
EMPLEADO | BASICO | ENERO |FEBRERO| MARZO
ANAPEREZ | '$ 689.454 | 5570.000 [ § 460.000 s 720.000
JULIARAMOS| § 689.454 | 5680000 | $ 360.000[$ 215000
JUAN GOMEZ| $ 689.454 | 5980000 | § 750.000[ 8 380.000
MARTHA GIL | $ 689454 [ 5 160.000 | 5 520.000[ s 790.000
RUBENMALO| $ 689454 | $720000 | $ 800.000[ S 450.000
o [RAUL SUARE] s 680.454] 5 615,000 | 5 270.000] 5 790.000
PROMEDIO VENTA FEBRER( =PROMEDIO(DE:D10)
MAYOR VENTA TRIMESTR 1AX(C5:E10;

COMPARIA X X XX
NOMINA MES: XXX XXX - ANO: XXX X

6
8

CARGO| _5-BAS _[D-1[E-D[E-N[E-DF| VH SDEV V-E-DF ATRA
xxxx|s 737717 [24[11] 0| 8 |s 3074]'s 590.174 5 6
xxxx|s 1034181/26] 9] 7] 6 4309 s 8962 [ :
Xxxx|'s 1.378.008 [28] 7 | 6| 4 5.745 | $1.086.9 : -
XXXX|'s 1450000]30] 5 [ 3 2 6.042 | $1450.0 3 0
XXxX|'s 1.780.000 [ 1 [ 3 [ 1] 11 7417[S 593 - 2
XXXX|'s 2500000 10[10] 8 0 10417 5 8333 D o
XXX X['$ 3.000.000 8l6] 7 12.500 | $1.500.01 : -
XXXX|'S 3500000 645 14.583 | 52,333 3 D g
XXX X['$ 4.000.000 alo]3 16.667 | $3.333.333 D -
XXXX|'S 4,500,000 2101 18.750 | $4.500.000 D -
IOMINA 523 880.806 [* 14~ 14" 1] * 14 14 “14 14 14

V-E-N = (V-H * 1.35) *
V-E-DF = (V-H * 1.75)* EDF
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